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TOUT SAVOIR SUR

EDUCADHOC

Educadhoc est une application éducative permettant
d'accéder a des ressources numeériques, en ligne ou
hors ligne

POUR TOUS LES ACCES

En ligne

.,))

m
2
-

Depuis les ENT et le GAR

En téléchargement

2[5

Sur clé USB

POUR TOUS LES SUPPORTS

$ rC

& MAC

D Tablettes (iPad, Android, Windows )
D Smartphones (iPhone, Android)

Bientot disponible sur Linux



Q@ NAVIGUER DANS EDUCADHOC

Lorsque vous consultez un manuel numérique sur éducadhoc, plusieurs options
de navigation s'offrent & vous depuis le menu.

0 6 O 6 0 0

1 Menu principal
Il vous permet d'accéder aux informations de version, aux éléments juridiques liés
a l'application et ses données, ainsi qu'd la mention d'accessibilité

o Fléche de retour
Retournez & la page précédente

3 Accueil

Accédez a la page d'accueil & tout moment de la navigation

4 Ma bibliothéque

Accédez G tous vos manuels numériques

5 Mes documents
Retrouvez tous vos documents sauvegardés ou importés

6 Mes classes

Retrouvez toutes les ressources portogées avec vos classes

, ~Communauté

Retrouver les ressources partagées par les enseignants éducadhoc
8 Aide

Accédez & notre centre d'aide composé de notre FAQ, notre service client et nos tutoriels
g Mes Favoris

Retrouvez I'ensemble des ressources mises en favoris

Notifications

10 Retrouvez les informations essentielles concernant les activités de vos classes et |a
mise 4 jour de vos ressources sur éducadhoc

Mon profil

Accédez a votre compte, vos classes et vos informations utilisateurs

n



Q@ NAVIGUER DANS EDUCADHOC

B’| La bibliothéque est 'espace ol vous retrouvez tous vos manuels numériques.

@

o o
O

1 Actualiser

Actualisez votre espace bibliotheque pour obtenir les derniéres mises & jour de
vos manuels

2  Exporter sur clé USB

Vous pouvez exporter sur clé USB vos manuels afin de les consulter sans
connexion internet et bénéficier d'une vraie mobilité. Ce bouton est disponible
uniquement sur la version PC d'éducadhoc

3  Ajouter un manuel

Ce bouton concerne uniquement les acces hors ENT. Il permet d'ajouter un
manuel numeérique si vous avez recu un code d'activation par mail

4 Télécharger le manuel

Cette icOne permet de télécharger le manuel numeérique sur votre appareil pour le
consulter sans connexion internet

5 Informations

Cette icone vous permet dobtenir les informations associées au manuel et
notamment d’'accessibilité



QQ NAVIGUER DANS EDUCADHOC

5 Mes documents est l'espace oU vous retrouvez tous vos ressources créées,
= sauvegardées ou importées.

& Mes documents @ C Actudliser

—_ - e a]=l .
== Filtrer et trier @ + Nouveau l oo :=@

Mes documents [

Dossiers
Exercices o Seconde £ B . 0y A e
. pratiques  \.2J Guerre.. W5 i Anglis & P Nouveau dossie
Documents
—j__--h_ & — *ﬁ ﬂ? R msmwmwm%
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Exercice - Exercise 1 - Present Protesting Farewell - Greetings
Vocabulary oy Perfect oy 3y lllustrations 0y oy
o/ oS o/ o/ o/

RESKI.ITCE rmanuel Ressource manuel c'

1 Actualiser

Mettez & jour l'espace "Mes documents” pour voir les derniers documents ajoutés

2 Nouveau

Importez des ressources personnelles, créez une séquence et des exercices interactifs

3 Vue vignette [ Vue liste

Modifiez l'affichage de vos documents pour obtenir une vue linéaire ou une vue
vignette

4 Rechercher
Recherchez dans vos documents par mot-clé ou par type de document

5 Créer un dossier
Créez des dossiers et des sous-dossiers pour organiser vos ressources

6 Options du document
Vous pouvez ici renommer, déplacer ou supprimer le document



QQ NAVIGUER DANS EDUCADHOC

~

Mes classes est l'espace qui vous permet d'accéder a tous les éléments
partagés & vos classes et de suivre vos éléves.

¢ ] [ L a

Aide Mesfovorie  Netificatione Chiod Tour...

= < ‘ O éducadhoc

Ma bibliothéque  Mes documenta Mee closese  Communauté
—

;2 Tous mes Partages C Actualiser

@ :2. Liste des classes

Terminale A. ®
documents regus
Seme A i Trier par -
documents envoyes
: [] date de rendu
Terminale E )
8 résultats
Groupe de niveau A
Sps Marnz (oajor ) a ("29/08 ) i (25006 ) a -
( ) ( ) q )
== =
QCM DG QCM guerre Texte d trou - Guerre Exposé - Dictatures

1 Liste des classes
Retrouvez lensemble de vos classes et accédez & la liste des éléves, les ressources
partagées et le suivi par éléve

2 Barre de recherche
Recherchez dans vos éléments partagés par mot-clé, type de ressource ou filtres

Filtres : documents regus, envoyés et date de rendu
Filtrez vos éléments partagés pour afficher les éléments transmis par vos éleves,
envoyés & vos éléves ou avec une date de rendu imposée

4 Document partagé
Consultez vos documents partagés, cliquez sur les trois points pour accéder aux
options du document



Q@ NAVIGUER DANS LE MANUEL

Lorsque vous consultez un manuel numeérique, il existe plusieurs options de navigation.

= [<] Qeducadhoc | n & 2 & e * 2

Ma bibliothéque Mes documents Mes classes Communauté Aide  Mes favoris  Notifications Noemie Fau...

@ ' Sommaire ' 'Enrichissementsl 2 L
]
< > W
Mathématiques 2de Déclic ’ de Telécharger
@ Voir les informations d'accessibilité . : ! e manuel

Aller & la page : 1o

Partager &

oo web e ({ ED Maths

/

( ) i
| Rechercher dans ce manuel ‘ Annoter
=)
Mon manuel Capture
e
Jean-Paul Beltramone EN ‘ecran
L ~ w

® Mon manuel Anthony Appaix
page Dorian Cazzaro Ajouter
Frédéric Boure aux favoris
Fabien Frontini —
m y
EE  Pogedetire Frédéric Léon -
imprimer
page Claudine Merdy
Christophe Plas
g S Véronique Raffin
ommaire
q’— Raphaél Tosetti
page 4
Conception et réalisation des vidéos
. Geoffroy Laboudigue
[I“ Escape games

page 5

hachette

+
-
| Z[J Les nombres [ Calcul littéral, équations EDUCATION
_—
Sommaire

(aucollégs)
Accédez directement a un chapitre grdce au sommaire du manuel

2  Enrichissements
Accédez directement aux ressources complémentaires du manuel numérique

3 Informations d’'accessibilité
Accédez directement aux informations d'accessibilité du manuel numérique

4 Vue page [ Vue web

La vue page est une vue double-page identique au manuel papier.
La vue web* offre une navigation pleine page, adaptée aux supports web. Naviguez
simplement en déroulant la fenétre vers le bas.

5 Aller ala page
Accédez directement & une page en écrivant le numéro de page recherchée

g Rechercher dans ce manuel
Effectuez une recherche de ressource par mot-clé, par type ou par filtre

7  Fermer/ouvrir le sommaire
Fermez le sommmaire et les enrichissements pour ne voir que le manuel numérique

8 Fléche de navigation
Les fleches & droite et  gauche de votre manuel permettent de naviguer de page en page

9 Fil de navigation
Naviguez facilement dans le manuel et accédez directement ¢ la page de votre choix
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Mode plein écran

Pour afficher votre manuel en pleine page, vous pouvez utiliser le mode "Plein
écran’ disponible dans la barre d'outils de vos manuels. Cela vous permet de
vous affranchir de tous les menus et de vous concentrer sur l'essentiel.

rA
Ld

Plein écran

Pour lutiliser, cliquez sur licone "Plein écran’. La double page prend alors tout
lespace et la barre doutils ne présente que les fonctionnalités essentielles
quitter le mode plein écran et annoter. Vous pouvez donc utiliser I'annotation en
visualisation classigue ou en mode plein écran.

Outils de vidéoprojection

Lorsque vous projetez votre manuel numérique, vous pouvez utiliser les
fonctionnalités suivantes pour naviguer plus facilement et mettre en avant
certaines zones du manuel.

Apres avoir zoomé une zone, réinitialisez la vue pour

1 Réinitialiser la vue o . o .
revenir @ la taille originale du manuel numérique

Agrandissez une zone ou une ressource du manuel
autant que vous le souhaitez

Zoomer

0000

3 Dézoomer Réduisez une zone ou une ressource du manuel

4 Déplacer la zone Déplacez la zone projetée avec votre souris

Cette barre de projection est également disponible sur les ressources du manuel.
Ouvrez les ressources du manuel et utilisez le zoom pour les agrandir autant que
souhaité.



Q@ AFFICHER PLUSIEURS DOCUMENTS

Sur éducadhoc, vous pouvez afficher plusieurs documents en simultané. Idéal
lors de la vidéoprojection pour comparer des ressources ou réaliser des
exercices avec vos éléves. Utilisez les ressources provenant de vos différents
manuels, de l'espace "Mes documents” ou bien vos ressources personnelles !
Cliquez simplement sur vos ressources pour les ouvrir et les déplacer sur I'écran.

1 Réduire
2  Minimiser

3 Fermer

En haut & droite de la ressource se trouvent des icones pour réduire, minimiser ou
fermer la fenétre. Réduire permet de masquer la ressource mais de la conserver
en bas de page, pour étre réouverte a tout moment. Minimiser permet d'ajuster
et déplacer la ressource sur I'écran. Pour en modifier la taille, cliquez sur le coin
en bas & droite du document et étirez-le & l'aide de la fleche qui apparait.

ERe
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i
)

[
% i

3
s

Vous pouvez ensuite ouvrir vos autres ressources pour les afficher en simultané.



QQ AFFICHER PLUSIEURS DOCUMENTS

Toutes les ressources ouvertes sont stockées en bas de page dans la barre qui
s'affiche. Cliquez sur la ressource pour l'ouvrir ou sur la croix pour la fermer. Vous
pouvez également agir sur toutes les ressources conservées en méme temps.

1 Réduire toutes les fenétres ouvertes

[ ! Foom 2. X ] ! Zoom 4 _ X — El- 2

Afficher toutes les fenétres stockées

3 Fermer toutes les fenétres

Toutes les ressources affichées & I'écran peuvent étre annotées, partagées ou
mises en favori. Vous pouvez annoter une seule ressource a la fois en utilisant la
barre d'outils de cette derniere. Lors de l'annotation d'un document, les autres
barres doutils deviennent grisées. Une fois vos personnalisations terminées,
fermez la barre d'annotation pour pouvoir annoter un autre document.

g



@ CREER UN DIAPORAMA

Sur éducadhoc, vous pouvez organiser vos ressources pour les projeter en
diaporama en les faisant défiler une & une en plein écran.

Pour cela, commencez par mettre en favori les ressources du manuel que vous
souhaitez utiliser et importez vos ressources personnelles (voir la section
"Préparer ses cours”). Une fois vos ressources sélectionnées, vous pouvez les
organiser pour choisir l'ordre dapparition (voir la section "Organiser ses
ressources’).

Pour lancer le diaporama, ouvrez votre ressource puis faites défiler les suivantes
a l'aide des fleches situées & droite et & gauche de chaque ressource.



CHARGER LE MANUEL

Afin d'utiliser votre manuel numérique sans connexion internet, vous pouvez le
télécharger sur votre application éducadhoc. Pour cela, il faut au préalable
installer l'application sur votre ordinateur, smartphone ou tablette.

Je n'ai pas encore installé I'application

Ouvrez le manuel de votre choix et cliquez sur l'option "Télécharger le manuel
disponible dans le menu & droite.

La fenétre ci-dessous apparait. Sélectionnez «Installer I'application» pour lancer le
téléchargement de l'application et suivez le processus d'installation.

Une fois terminé, retournez sur éducadhoc en ligne et cliquez sur «Ouvrir
'application». Vous étes connecté automatiquement a l'application éducadhoc.
Le téléchargement du manuel se lance directement.

ok, Télécharger le manuel X

Je n'ai pas encore 'application éducadhoc

Une fois I'applicatin installée, cliquez sur le bouton "Ouvrir l'application” ci-dessous pour
assurer la connexion automatique a votre compte

Installer I'application

J'ai déjé lrapplication éducadhoc

Ouvrir 'application

9 Besoin d'aide ? Regardez notre tutoriel



@ TELECHARGER LE MANUEL
6

Votre manuel est désormais disponible dans Bl

votre bibliothéque et prét a étre consulté hors
connexion.

Vous pouvez le reconnaitre au pictogramme
vert confirmant que le manuel est téléchargé.

Mathermatiques
terminales - Manuel

J'ai déja installé I'application éducadhoc

Ouvrez le manuel de votre choix sur éducadhoc et cliquez sur loption
"Télécharger le manuel” disponible dans le menu de droite.

eeeeeeeee

La fenétre ci-dessous apparait. Sélectionnez «Ouvrir I'application» pour lancer le
téléchargement de votre manuel. Vous étes alors connecté automatiquement a
l'application éducadhoc installée sur votre appareil.

oV, Télécharger le manuel x Le téléChOrgement du manuel se lance
directement dans l'application.

Je n'ai pas encore I'application éducadhoc

Une fois l'applicatin installée, cliguez sur le bouton "Ouvrir l'application” ci-dessous pour
assurer la connexion automatique & votre compte

Votre manuel est désormais disponible
dans votre bibliotheque et prét a étre
consulté hors connexion.

Installer 'application

J'ai aéjé lrapplication éducadnoc

e Vous pouvez le reconnaitre au
0 Besoin daide ? Regardez notre tutoriel plCtOg ramme Vert Conﬂ rmad I’]t q ue |e
manuel est téléchargé.




'Y EXPORTER LE MANUEL

®  SUR CLE USB

Afin d'utiliser votre manuel numérique en mobilité, vous pouvez l'exporter sur clé
USB. Cette option est accessible sur l'application éducadhoc version PC
(Windows), que vous devez au préalable télécharger sur votre ordinateur.

éducadhoc n

i i blothécpea

& Ma bibliothéque

3 Actualisar

5 monuels Exporter sur clé USE

SESOT | o

— o

Ajouber une Messource

HARUIL m
] BAMNDUE DE
numérigue e ¥ hpra
Lol Sl ressources
SES Terminale - Histoire Premiére - Histoire Premiére - Histoire Pramiére -
Miarel rurmerige Ak ML FaTATigLE Sl W PUma U E Sl Mgirual numE e Sk
Prosrii g - e J000 FramiLin - ad.2030 Prarmaum - e 2020 Prarmiim - pol3020

Ouvrez l'application éducadhoc installée sur votre ordinateur et rendez-vous
dans Ma bibliothéque. Cliquez sur le bouton "Exporter sur clé USB". Une fenétre

apparait pour vous permettre de rechercher la clé USB ou vous souhaitez
exporter vos manuels.

Ermplacement USE FARCOURIR

Export sur clé USB ? X

D:f

Choisissez la clé USB branchée da votre ordinateur.

Cancel



'Y EXPORTER LE MANUEL

SUR CLE USB

Une fenétre s'affiche pour vous permettre de choisir les manuels a exporter.

Emplacement USE

Sélectionner

in i 4
i
Z i ""_.__ Ie:
C O B e
i e & -~ B
[ LN~ ] B I .
22 Mo 176 Mo 549 Mo
g N\
g2
S5
52
o2
Export: 425 Mo —
Disgue LISE: 15298 Mo

AMMNULER — EXFORTER

Sélectionnez les manuels en cliquant dessus puis cliquez sur "Exporter’. Un temps
d'export est nécessaire, assurez-vous davoir une bonne connexion internet pour
réussir votre export. Il vous est également possible dexporter les
personnalisations faites sur votre manuel en cliquant sur le dossier "Données
personnelles”. Une fois I'export terminé, la fenétre ci-dessous apparait.

X

Votre export sur clé USB est terminé. Depuis votre clé USB vous
pouvez lancer |'application en cliguant sur educadhoc.bat
oK

Fermez l'application éducadhoc. Vos manuels numeériques sont désormais
enregistrés sur votre clé USB et vous pouvez y accéder en ouvrant le fichier
Educadhoc.bat qui sy trouve. Lorsque vous ouvrez le fichier, vous étes
automatiquement connecté a l'application et pouvez accéder a vos manuels
numeériques depuis votre clé USB sans connexion internet.

\ g dhoc 04,/03,/2021 10:33 Dossier de fichiers
%] educadhoc 04,/03,/2021 10:33 Fichier de comma... 1Ko



PREPARER SES COURS

6) Vue Page

La vue page correspond & la présentation en double-page classique de votre
manuel. Vous pouvez personnaliser votre manuel en modifiant et sauvegardant
les éléments qui vous semblent importants grdce & de nombreuses
fonctionnalités. Toutes vos personnalisations seront sauvegardées dans "Mes

n
documents”.
Plein &cran
o
Télécharger
le manuel
)
Partager a
mes classes &‘ @
Annoter
2
Annoter
ra
o H
Capture Capture
d'écran .
decran
Ajouter
aux favoris ﬁ
— AJOUIE'T
= )
Imprimer aux favoris
. &
Imprimer
Annoter

Ouvrir les options pour annoter le manuel

Capture d'écran

2 . y o

Faire une capture d'écran sur une zone précise
3 Ajouter aux favoris

Ajouter la page aux favoris pour la retrouver et la réutiliser facilement
4 mprimer

Générer un PDF de la page pour pouvoir limprimer depuis votre appareil



PREPARER SES COURS

6) Vue Web

Avec la vue web, disponible sur certains manuels, profitez d'une navigation pleine
page adaptée aux supports web. Vous pouvez naviguer simplement en déroulant
la fenétre vers le bas, sauvegarder des éléments, personnaliser votre manuel d
votre guise grace & laffichage DYS et la fonction "Modifier" pour déplacer les
contenus ou remplacer le texte. Toutes vos personnalisations seront
sauvegardées dans "Mes documents”.

ra

LJd
o Plein écran

‘ hZ
Télecharger

le manuel

AAAAAAA
o favoris

-
Jamh

et Partager a
mes classes

&

e Annoter

Ajouter
aux favoris
=
Imprimer
Plein écran s
1 . . Modifier
Affichage en pleine page du manuel web
—
Partager © ©
2 . Page Page
Partager la page que vous consultez & une classe, un groupe originale modifiée
S~
3 Annoter As
Ouvrir les options d'annotation du manuel Affichage
4 Ajouter aux favoris
Ajouter la page aux favoris pour la retrouver facilement
5 Imprimer
Générer un PDF de la page pour limprimer depuis votre appareil
6 Modifier

Modifier selon vos préférences le contenu du manuel (supprimer, ajouter, etc.)
5 Page modifiée | Page originale
Afficher la double page originale du manuel ou la page avec vos modifications

Parameétres d’affichage
Modifier I'affichage du manuel pour 'adapter aux troubles DYS (police, taille)

o0 ©

0000



@ PREPARER SES COURS

L'application éducadhoc vous accompagne dans la préparation de vos cours.
Vous pouvez ajouter des favoris, faire des captures d'écran, importer des
documents et méme créer votre cours directement sur éducadhoc.

Ajouter des favoris

Depuis un manuel, vous pouvez mettre en favori toutes les ressources qui vous
intéressent pour les réutiliser plus tard. Quil s'‘agisse dune page entiére du
manuel ou dune ressource, vous pouvez ajouter des favoris en cliquant
simplement sur l'icone ci-dessous.

Piin écran
&
gera
classes
&
AAAAAAAA
Ajouter

nnnnnnn

Lorsque vous cliquez sur le bouton, une fenétre s'ouvre pour vous permettre de
nommer la ressource puis de I'enregistrer.
v Ajouter aux favoris X

Titre du document *

Quverture

*champs obligatoires

Annuler ‘ Ajouter ‘

Tous vos favoris sont sauvegardés dans l'onglet "Mes favoris” accessible dans la
barre du haut ou bien dans I'espace "Mes documents”.
lls sont reconnaissables grdce & licdne d'étoile. \




@ PREPARER SES COURS

Faire une capture d'écran

Depuis un manuel, vous pouvez réaliser des captures d'écran sur les parties du
manuel qui vous intéressent.

Cliquez sur le bouton "Capture d'écran’ dans la barre d'outils. Un cadre s'affiche
sur la page pour vous permettre de sélectionner la zone & enregistrer. Utilisez les
carrés situés dans les angles pour déplacer la zone. Une fois terminé, cliquez sur
"Enregistrer’. Une fenétre s'ouvre pour vous permettre de nommer la capture.

Toutes vos captures sont sauvegardées dans lespace 'Mes documents’,
accessible dans le menu supérieur.



@ PREPARER SES COURS

Depuis lespace "Mes documents’, vous pouvez importer des documents personnels
depuis votre appareil ou des ressources de vos manuels.

Cliquez sur le bouton "Nouveau’, puis sur "Ajouter un document’. Une fenétre
souvre pour vous permettre de choisir si vous souhaitez importer un document
ou un lien web.

Importer un document personnel Importer un lien web

L] ]

Cliquez sur longlet "Mon appareil” puis
sur le bouton "+" pour accéder aux
dossiers personnels de votre appareil.
Sélectionnez le fichier & importer.

Cliquez sur longlet "Lien web" puis collez
le lien & importer dans lapplication
(YouTube, sites institutionnels, blogs de
pairs, etc.).

Nommez I'€lément puis cliquez sur "Ajouter’. Une notification vous informe que la
ressource a bien été importée et qu'elle est sauvegardée dans lespace 'Mes

documents”.



Q@ ORGANISER SES RESSOURCES

Dans l'espace "Mes documents’, vous pouvez organiser vos ressources dans des
dossiers et sous-dossiers. Idéal pour ranger vos documents par thématique,
discipline, niveau, etc. et les retrouver plus facilement.

Cliquez sur le bouton "+" pour ajouter votre premier
dossier, puis nommez-le. Une fois vos dossiers créés, vous
pouvez y ajouter tous les documents souhaités.

O

Vous pouvez alors glisser-déposer vos documents dans le dossier ou bien cliquer
sur les options du document. Cliquez sur "Ajouter”. Une notification vous informe
que la ressource a bien été déplacée.



‘O ORGANISER SES RESSOURCES

Vous pouvez & tout moment réorganiser vos dossiers et documents.

° —Q
K o
1 Cliquez sur "Nouveau dossier’ pour ajouter de nouveaux dossiers.

Cliquez sur les options du document ou du dossier pour le renommer, le déplacer
ou le supprimer.

3 Pour déplacer un dossier ou un document dans un autre dossier ou sous-dossier,
cliquez sur "Déplacer vers’, puis choisissez le dossier vers lequel vous souhaitez le
déposer. Utilisez les fleches a droite du dossier pour afficher les sous-dossiers.

Une notification vous informe que I'élément a bien été déplacé et vous le retrouvez dans
le dossier souhaité.



Q@ ORGANISER SES RESSOURCES

Pour organiser vos ressources et les afficher selon vos préférences, il existe deux
options d'affichage : la vue vignette et la vue liste.

2 options
daffichage

Vue vignette

Il s'agit de la vue classique sur éducadhoc, ou vos documents apparaissent sous forme
visuelle pour mieux les identifier. Cette vue vous permet notamment d'utiliser le glisser-
déposer pour déplacer vos documents.

Vue liste

Il s'agit d'une vue linéaire pour avoir un apergu rapide de tous vos éléments. Cette vue
vous permet notamment de faire de la multi-sélection pour déplacer ou supprimer vos
documents et dossiers. Vous accédez également & des informations comme |la date de
création ou de modification de vos éléments.

Enfin, vous pouvez utiliser cette vue pour ranger vos documents par ordre alphabétique.
Pour cela, renommez vos éléments pour les voir apparaitre dans l'ordre souhaité, puis
cliquez sur "Titre du document” pour les faire apparaitre dans l'ordre alphabétique.

D Nom du dossier Date de création Actions
O [ ] Paris 08 Septembre 2025

O . Madrid 08 Septembre 2025

O [ ] New York City 21 Avril 2026

r+ Nouveau dossier

D Favoris Type Date de création Derniére modification Actions
O B i;‘jf:;!;iztr‘:que descriptive et bie 04 Mai 2026 04 Mai 2026
O B Les capacités du chapitre {} 29 Avril 2026 29 Avril 2026
D ‘ Nombres réels * Ressource manuel 29 Avril 2026 29 Avril 2026
O B L'analyse % [ Capture | 29 Avril 2026 29 Avril 2026
O n Cours et méthodes — Cours 3 - 7:? 29 Avril 2026 29 Avril 2026

Equation réduite d'une droite



Q@ ANNOTER SES RESSOURCES

Vous pouvez apporter des annotations sur vos manuels et vos documents
importés. Cette fonctionnalité vous accompagne pour préparer vos cours ou
animer vos classes. Ces annotations sont ensuite partageables lors du partage du
document 4 vos éleves si ces derniers disposent du manuel numérique.

%

Annoter

aaaaaaa

auxfovoris

Cliquez sur le bouton "Annoter” dans la barre d'outil du manuel. Vous accédez a la
barre d'annotation et ses différentes options.

= @ Ajouter un commentaire sur une ressource ou une page
‘!,, @ Ajouter un audio sur une ressource ou une page
U @ Joindre un document (audio, image, vidéo, etc.)
»” Surligner
{P @ Ecrire sur la ressource
Les annotations réalisées sont sauvegardées dans le volet d'annotation. 0

e Les annotations faites sur une ressource, sont uniguement accessibles sur la
ressource, ol vous retrouvez le volet d'annotation associé & cette derniére.

e Les annotations réalisées sur une page sont accessibles dans le volet
d'annotation de la page.

Mettez une page ou une ressource annotée en favori pour la retrouver en un clic
et profiter d'un acces direct & vos annotations dans I'espace "Mes documents” !



QQ ANNOTER SES RESSOURCES

Ajouter un commentaire

Lorsque vous cliquez sur lI'ajout de commentaire, vous pouvez alors y écrire des
consignes, les réponses d'un exercice ou bien y ajouter des liens vers des pages
externes sur les pages ou les ressources du manuel.

Ajouter un commentaire

@ Ecrire un commentaire
G I s xx oto @

@ Mettre en forme votre commentaire

o

@ Enregistrer votre note

@ @ @ Effacer la note

Fcrivez votre commentaire et utilisez les outils de mise en forme pour afficher le texte
en gras, en italique ou souligné. Vous pouvez également appliquer un indice ou un
exposant, ou encore utiliser le clavier scientifique pour saisir des formules.

Ajoutez des liens externes pour créer des raccourcis vers dautres ressources.

Une fois votre commentaire terminé et enregistré, une notification apparait pour vous
confirmer la sauvegarde. Un bouton violet apparait en haut & droite, il s'agit du volet
d'annotation ou vous retrouvez lensemble des annotations réalisées.

= Q éducadhoc | eal o * &

Ade  Mesfavos  Notfications  Mon profi
BB vontaigne

Les Essais

/~ 1note X 1.

g Mon profil

Aujourdhui 1613

Montaigne (1533 - 1592)
Regardez e résums vidso

o~
-

Les annotations sont uniquement sauvegardées sur la page ou la ressource en
question. Si la page ou la ressource sont mises en favoris, on y retrouve les
annotations réalisées lorsqu'on accede au document.



QQ ANNOTER SES RESSOURCES

Ajouter un audio

Ajouter un audio Ajouter un audio
00:00 00:00 4 00:03
" |’/77\"
[-.“ S 1Ml e
Démarrer I‘er;registrement r/%\\ I ) —eo @
Nl

Pour ajouter un audio sur une ressource ou une page du manuel, il suffit de
lancer I'enregistreur depuis la barre d'annotation et de s'enregistrer.

= N (1] @ *x [y
- N éducadhoc | Ma bibliotheque Mde Mesfavors  Notfications  Mr Toumesol
/~ 2notes X penéeren /s 2 notes
Montaigne <
Les Essais | Mr Tournesol Telecharger

N - le manuel
Aujourdhui 16:13

Montaigne (1533 - 1582) Partager o
Regardez le résumé vidéo mes classes
VN | &
=
& Mr Tournesol Capture
Aujourdhui 16:23 decran
. 5 Ajouter
» Anthologie Lycée.. o favoris
audio
=
i Imprimer

Fallzste Sanio il Rapassl
bl e 131 3 . {

Joindre un document

Vous pouvez joindre un document sur une ressource ou une page du manuel.
Cette fonctionnalité est pratique pour mettre en lien deux documents.

Dans la barre d'annotation, cliquez sur licone de piece jointe pour ouvrir l'import
de document. Vous pouvez choisir un document depuis votre appareil personnel,
lespace Mes documents ou depuis un lien web. Choisissez la ressource &
importer et ajoutez-la. Elle sera alors accessible dans le volet d'annotations.

/~ 1note x

Toutes les annotations seront sauvegardées sur
cette page

g Noemie Faure

é Aujourd hui 15:56

Vue liste fichiers....
Image




Surligner ou écrire sur son manuel

Vous pouvez annoter votre manuel grdce

aux surligneur et crayon disponibles dans la X X
barre d'annotation. Cette fonctionnalité B =
vous permet de mettre en avant certaines + ©
parties du manuel. ° 4
U

_.
00
o--
o
‘0

Palette de couleur @ —

Retour arriére suite d une annotation @ s

Retour avant suite d une annotation @

Supprimer toutes les annotations

4/ Avec le surligneur vous pouvez ajuster I'épaisseur de votre trait pour 'adapter au
# contenu.

Réalisez vos annotations tel que le surlignage de texte ou l'encadrement
d'éléments. Une fois terminées, cliquez sur la croix pour les enregistrer.

-

{p 1 note
* 1 not . P
s 1note X Vos dessins sont sauvegardés dans le volet des
i Tourmecol annotations. Vous pouvez choisir d'afficher ou de
Sl . ~ ~ ~ 1 ~
Aujoureinui 16,55 masquer vos dessins a tout moment grdce a licéne

VN | (Ell



Dans votre espace "Mes documents’, vous pouvez créer votre cours 4 partir de
ressources du manuel ou de documents personnels importés sur l'application.

Cliquez sur le bouton "Nouveau” puis sur "Créer une séquence’. Une nouvelle page

s'ouvre pour vous permettre de créer vos supports de cours ou devoirs & partir
d'une page blanche.

Masquer le sommaire

Ajouter des ressources externes des ressources

- o Nommer sa séquence
ou depuis l'application

Ajouter des
ressources depuis
ses dossiers

N—>

Ajouter ses
documents

—>



Ajouter des ressources

En-téte 1

Commencez par donner un titre a
votre séquence. Ce dernier sera Titre de la séquence
alors celui automatiquement
proposé lors de l'enregistrement de
votre document.

Vous avez alors la main sur le texte et sa couleur pour le présenter comme vous
le souhaitez avec les outils qui apparaissent en haut du bloc.

A gauche, vous disposez d'un sommaire pour compléter la ségquence avec vos
ressources personnelles, les ressources de vos manuels (mises en fovoris) et des
éléments externes.

o

@ : Ajouter des ressources : bloc de texte, image, vidéo,
@ audio, document, exercice interactif

o Afficher/masquer le sommaire d'accés aux ressources

Rechercher dans vos documents par mot-clé ou

3 type de documents

4  Accéder G vos dossiers pour y sélectionner une ressource

5 Ajouter directement les documents affichés

o

Pour ojouter VOS ressources

M Ajouter une image X
e Depuis le bloc d'ajout (1), cliquez sur le o e mess
type de document que vous souhaitez e
ajouter. Une fenétre s'ouvre pour vous e e
permettre de choisir dans vos éléments o
stockés dans l'application ou dimporter
de nouvelles ressources. RTINS e [

e Depuis l'accés direct dans Dossiers (4) et Documents (5), vous pouvez utiliser
le "glisser-déposer’ ou bien le "+" qui apparait sur la vignette du document.



®@ CREER UNE SEQUENCE
6

Organiser les ressources

Une fois vos ressources importées, vous pouvez les organiser sur la page.

Cliquez sur une ressource pour faire apparaitre le bandeau bleu qui vous permet
de la déplacer. Placez votre souris sur le bandeau et cliquez pour la déplacer au-

dessus ou en-dessous d'une autre ressource. X

D'autres options pour organiser les documents s'offrent & @ @ @

vous. Vous pouvez par exemple en mettre deux cote a cOte. [HRSEUNELT A m
: Proposer un texte alternatif au document afin quil puisse

étre lu par les machines utilisées par les publics malvoyants

Afficher deux ressources cote a cdte ou les replacer lune
au-dessus de l'autre

3  Supprimer le document

4 Donner un titre au document

5 Insérer des crédits en lien avec lorigine de la ressource

-



@ CREER DES EXERCICES

Sur éducadhoc, vous pouvez créer vos propres exercices interactifs pour les
projeter ou les partager & vos éléves sur I'application et suivre leurs réponses.

Rendez-vous dans "Mes documents’ puis cliquez sur "Nouveau" et "Créer un
exercice".

\:

Une nouvelle fenétre s'ouvre et vous propose 12 typologies d'exercices & créer.
Détaillons les différents exercices dont vous pouvez profiter :
Calcul mental : générer des quiz arithmétiques ou des équations linéaires
Classer les images : réordonner les images dans le bon ordre
Compréhension orale : retranscrire un audio (pour dictée ou exercice de langue)
Désigner les bonnes images : choisir parmi plusieurs images les bonnes réponses
Désigner les bonnes réponses : repérer les bonnes réponses dans un texte
Flashcards : jeu de carte visuel avec une image et un mot a trouver associé
Jeu de paires ou association dimage : associer des images entre elles
Mots croisés : remplir une grille de mots croisés
Production écrite : créer un exercice de rédaction
Question & choix multiple : créer des questions & choix unique ou multiple
Texte a trous : compléter un texte avec des zones de saisie de réponse

Texte a trous avec étiquettes : compléter un texte avec des étiquettes préremplies



Q

o CREER DES EXERCICES

Cliquez sur l'exercice que vous souhaitez créer et suivez les instructions pour le

construire.
[ créer un exercice X
P— ~
adh )
0=
Calcul mental Classer les images Compréhension orale Désigner les bonnes Désigner les bonnes Flashcards
. - ~ images réponses .
CY [—) l .
p @ £ =" b
07 L y

Jeu de paires ou Mots croisés Production écrite Question & choix Texte & trous Texte & trous avec
Association d'images e R, multiple e U eres e aeie e étiquettes

Pour construire un QCM par exemple :

Q P P Sauvegarder
son exercice
Créer un exercice Modification B
@ Question  choix multiple <]
Sauvegarder|
Question *
Consigne _—
Propositions de réponse *
E—— o
Réponse *

Options de réponse  ——>

Cocher la/les )
. % [ Bonne réponse
bonnes réponses

+ Aide et feedback

Ajouter des options  ____§

de réponses

Une fois terminé, cliquez sur "Sauvegarder” pour
enregistrer votre création. Une fenétre s'ouvre et
vous demande de nommer votre exercice.
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@ CREER DES EXERCICES
6)

Vous le retrouvez dans 'Mes documents’, sur la page principale ou dans le
dossier depuis lequel vous I'avez créé. Il est reconnaissable par I'étiquette violette
"Exercice”. Au clic, vous accédez a votre exercice pour le consulter et le modifier.

Un fois votre exercice créé, vous pouvez :

e |e modifier d tout moment pour mettre a jour les éléments

* Le vidéoprojeter en classe pour faire travailler vos éléves sur les notions, en
utilisant le plein écran

e Le partager 4 vos classes par I'application, pour accéder aux réponses de vos
éleves et pouvoir leur faire un retour sur leur travail. Consultez la section
‘Partager une ressource” et "Suivre ses éleves'.

* Le mettre a disposition de la communauté d'enseignants sur éducadhoc

e L'intégrer dans une séquence pour tester les connaissances de vos éléves ou
en faire un parcours d'exercices

e L'annoter ou l'imprimer

QCM - H Consultation @ — IE] x
Quelle est la taille de la population humaine ? fiein scran
O 5 milliards B
Modifie
O 8 milliards
O 10 milliards
@ Valider ,,,’"
¢ > | @




Lors du partage, vous avez alors le choix de permettre a I'éléve de recommencer
l'exercice et de voir le corrigé. Il faut alors cocher les options que vous souhaitez
voir appliquées.

*A noter : certains exercices ne peuvent pas par défaut masquer le corrigé tels que les
flashcards et le calcul mental qui afficheront systématiquement la bonne réponse en fin

d’exercice.

~ Partager X

Nom du document® :

Texte & trous - Capitales

Partager avec* :

:

Permettre & |'éléve de recommencer

Permsttre & I'8lsve de voir s corrigs

Ma consigne :

Pour tester vos connaissances sur le cours vu

en classe

= Ajouter une date de rendu

*champs obligatoires

Annuler ‘ Partager ‘

Comme pour tous les autres partages, vous pouvez ajouter une consigne et une
date de rendu.

Les exercices créés dans lapplication peuvent étre insérés dans la création de
séquence pour avoir des parties cours complétées d'une partie entrainement. I
est également possible d'utiliser l'outil de création de séquence pour agréger
plusieurs exercices interactifs et d'en faire un parcours d'exercice.

Découvrez le fonctionnement de toutes les typologies dexercices en
téléchargeant notre fiche pratique dédiée.


https://wordpress-rece.educadhoc.fr/sites/default/files/2024-07/fp-exercices-interactifs.pdf

PERSONNALISER LE MANUEL

6) Vue Web

Depuis la vue web de votre manuel*, vous pouvez personnaliser l'affichage des
contenus pour faciliter leur lecture. De nombreux parametres sont ajustables,
comme la taille et la police du texte, afin de s‘adapter aux besoins de vos éléves.

Parameétres d’affichage

7
W éducadhoc | n * a 9
Ma bibliothéque Mes favoris Notifications Chioé Benayoun
Sommaire Enrichissements Théme IFRAGILITES DES DEMOCRATIES, TOTALITARISMES ET SECONDE GUERRE MONDIALE (1929-1945) > 1 Limpact de la crise de 1929 > Point o
de passage - Les conséquences de la crise de 1929 en Amérique latine Plein €cran
Histoire Tle éd 2020 Manuel numérique &
PREMIUM enseignant Telécharger
le manuel
Point de passage
FEEEES -
Partager &
Rechercher dans ce manusl ‘ - . 2 s " mes elasses
‘ Les conséquences de la crise de 1929 en Amérique latine
£
Mon manuel Annoter
) . P " £oe [} » £ . . @ AE
@ Thime IFRAGILITES DES DEMOCRATIES, v o La crise économique en Amérique LUAmérique latine dans la crise de <%
TOTALTARISMES ET SECONDE GUERRE |atine 1929 Ajouter Afﬁﬂ ha ge
MONDIALE (1929-1945) aux favoris
= Une autre particularité [.] est le fait que la plupart des ‘m?ny
@ Théme 2LA MULTIPLICATION DES “ pays de \Arjnenqua latine ne fmfrmr.sem qu'un, deux, cu P
trois produits au commerce dexporation : 71 % des
ACTEURS INTERNATIONAUX DANS UN exportations du Brésil consistent en café, 77 % de celles #
MONDE BIPOLAIRE (DE 1945 AU DEBUT de la Bolivie en &tain, 77 % de celles de Cuba en sucre, 70 "
DES ANNEES 1970) % de celles du Chili en nitrate ; si fon prend le nitrate et le Modifier
cuivrie combings, la proportion pour ce dernier pays
s'éléve a 83 % des exportations [.] Aa
Lo chuts des exportations', lo diminution des revenus o Affichage
publics ont augments lss difficultes dans lesquslles se +
Théme 3LES REMISES EN CAUSE v -
trouve le gouvernement pour [obtention des fonds -—
ECONOMIQUES, POLITIQUES ET SOCIALES nécessaires & couvrir ses dépenses et @ assurer le Y
DES ANNEES 1970 A 1991 service de lo dems publiqus. De nembreux ouvriers
engagés pour lexécution des travaux projetés, durent 9
&we renvoyés. Il en fut de méme pour ceux qui =& =
trouvaient occupés & la production des articles formant
., la base méme du commerce dexportation ; d'od
@ Théme 4LE MONDE, LEUROPEET LA h dépression, chute des salaires et chomage:

Personnalisez l'affichage du texte selon vos besoins : modifiez la police et la taille
du texte, ajustez les espacements entre les lignes, les lettres et les mots,
choisissez 'alignement du texte et activez une regle de lecture.

T;"Ed“em“"’” j: Pour ouvrir les parametres d'affichage, cliquez sur le bouton
— _.—

e de coractere dans la barre d'outil. Le panneau ci-contre s'affiche & droite.
pefaut - Cliquez sur la croix en haut a droite pour le fermer.

Espace entre les lignes
C—e— +
Espace entre les lettres
cC—e—— +
Espace entre les mots
cC - +

Alignement du texte
Regle de lecture

Réinitialiser

c

*La vue web n'est disponible que dans certains manuels



A\

Taille du texte (100%) X

1 Augmenter ou réduire la taille de la police

c - * +
Police de caractere 2 Changer la police de caractére
Défaut -
Espace entre les lignes 3 Augmenter l'espace entre les lignes du texte
C — e +
Espace entre les lettres 4  Augmenter I'espace entre les lettres du texte
C — e +
Espace entre les mots 5 Augmenter I'espace entre les mots du texte
C — e +
Alignement du texte 6 Aligner le texte & gauche
Regle de lecture 7  Afficher une régle de lecture
Réinitiali PR N
én' e 8 Réinitialiser les paramétres

Les modifications n‘affectent que l'affichage du manuel. Pour rétablir la vue par
défaut, cliquez sur le bouton Réinitialiser.

Modifier le manuel

Sur votre manuel web, vous pouvez modifier le contenu, en ajouter ou encore
ajuster l'ordre des éléments. La fonction "Modifier’ vous permet de construire votre

~

propre cours & partir des ressources du manuel numérique en les complétant

avec VOs propres ressources. \—?

Cliquez sur le bouton "Modifier”. Une page s'ouvre sous forme de document pour
vous permettre de modifier le contenu. Pour enregistrer et retrouver vos
modifications, vous devez nommer le document et spécifier sa nature.

Informations

Point de passage - Les con:

ences de famérique Latine Nature du document (ex: de

Contenu

Point de passage
Les conséquences de la crise de 1929 en Amérique latine

D La crise économique en Amérique latine © LUAmérique latine dans la crise de 1929

=

Y

i Erarsonis




PERSONNALISER LE MANUEL

‘@ Vue Web

Informations

Pour retrouver facilement votre document dans le Bureau renseignez un titre et une nature de document.

Mom du document
@ Nouveau Document Nature du document (ex : devoir, cours) @

1 Nommer le document

2  Spécifier sa nature pour le retrouver plus facilement (cours, exercice...)

En positionnant votre souris sur l'un des blocs de contenu, vous avez alors
cette barre d'outil qui apparait pour vous permettre d'effectuer certaines
modifications.

AJOUTER UNE EN-TETE + AJOUTER UM PIED _-

@0@ Lo © o

3 Déplacer les blocs de textes

4  Configurer le bloc de texte (couleur, forme, taille, en-téte et pied du bloc)
5 Dupliquer le bloc de texte

6 Ajouter une en-téte G votre bloc de texte

7 Ajouter un pied G votre bloc de texte

8 Supprimer le bloc de texte

Dans chaque bloc, vous avez la main sur le texte et son organisation.
Lorsque vous cliquez sur le texte d'un bloc, vous pouvez le modifier comme
vous le souhaitez.

+ Va L_,D + AJOUTER UNE EN-TETE + AJOuTER UN RIED

o Before reading.

Share what you know or what you would like to know about Abraham Lincoln.

Who? Where?

What?

P

When?




PERSONNALISER LE MANUEL

‘O Vue Web

Un menu apparait en haut pour vous permettre deffectuer vos modifications.

G ! s a9 x1 x! Titre  Sousdite = = = = = =
1 Mettre |le texte en gras 5 Mettre le texte en indice ou en exposant
2 Mettre le texte en italique 6 Mettre |le texte en titre ou sous-titre
3 Souligner le texte 7 Aligner le texte
4 AJOUter d un mot un |Ieh de redireCtiOﬂ 8 Ajouter ou retirer un O“nég

La modification du manuel en vue web vous permet également d'ajouter des
blocs directement dans la page consultée. Lorsque vous ajoutez un bloc de texte,
vous pouvez lorganiser comme vous le souhaitez et y ajouter du contenu
provenant du manuel ou de vos propres ressources.

([ =+ ajouter un bloc ) Blocs de contenu Blocs de mise en forme

@ Texte libre T Conteneur
T Zone de texte um Four contenir plusisurs DIocs
Réponse Séparateur
Zone de réponse pour [éléve LS L LA UL I
n Document personnel
@ ._‘J Ressource

1 Ajouter un bloc 5  Ajouter une ressource des manuels

2 Ajouter une zone de texte g Permet dinsérer plusieurs blocs

. . R dans la mise en page
3 Ajouter une zone de réponse pour les éleves

P g - | 7 Permet dajouter une séparation
4 Ajouter un document personne entre les blocs
Vous pouvez a tout moment revenir a la vue initiale de votre manuel en cliquant
sur le bouton "Page originale” permettant d'alterner la page originale et la page
modifiée avec vos changements.

104

Page
originale



CHARGER LES DOCUMENTS

A partir du manuel numérique, vous pouvez télécharger sur votre appareil les
ressources qui vous intéressent afin de les utiliser & votre guise. Pour celq, il est
nécessaire douvrir le document souhaité afin de pouvoir accéder au
téléchargement.

Ouvrir un document

Q

Sur la vue page

Pour accéder au téléchargement,
cliquez sur le document concerné

Sur la vue web

Pour accéder au téléchargement,
cliquez sur le bouton "Zoom" associé

(imoge, frise, zone de cours, etc.).
Licbne ci-dessus apparait au survol
des documents quil est possible
dagrandir. Vous retrouvez alors Ila
fonctionnalité "Télécharger”.

au document situé généralement en
haut & droite de ce dernier. Vous
retrouvez alors la fonctionnalité
‘Imprimer’, puis “Télécharger’, en bas
a droite.

Télécharger un document

Pour télécharger les ressources sur la vue page ou la vue web, cliquez sur le
bouton "Télécharger’ qui apparait lorsque vous affichez le document en plein
écran. Le téléchargement se lance automatiquement et vous avez accés a la
ressource directement sur votre appareil.

L2

Télécharger

i




Vous pouvez partager a vos classes ou a certains éléves les ressources de vos
manuels numériques (document ou page), vos documents importés ou créés sur
éducadhoc. La fonctionnalité de partage n'est possible que si vos éléves sont
également équipés de manuels numériques.

Tous vos éléments partagés sont accessibles depuis l'onglet "Mes classes’. Une
fois la ressource partagée, vous pouvez vérifier si vos éléeves les ont consulté. Pour
étre guidé dans cette démarche, consultez la section "Suivre ses éleves’.

Rendez-vous sur la ressource de votre choix, vous retrouvez dans le menu de
droite le bouton "Partager d mes classes™, vous permettant de transmettre cette
ressource aux éléeves de votre choix.

uf\

-
admmh

Partager &
mes classes

Une fenétre s'ouvre et affiche les options du partage afin de nommer la ressource
et choisir a quelle classe ou éléves vous souhaitez la partager.

~ Partager X ,  Titre du document

Titre du document * Nommer le document pour le retrouver facilement

Nommer votre document

Ce champs est requis 2 PCII’tCIgeI’ avecC
Partager avec * Choisissez & qui partager cette ressource

Sélectionner un groupe ou un éléve v

Ma consigne

Compléter le partage de la ressource avec une
note. Cette derniére apparaitra lors de sa
consultation par I'éleve

Ma consigne

© 060

4 Sélectionner une date de rendu

T T Ajouter une date butoir a laquelle vos éléves
| j/mm/agaa | g doivent avoir consulté la ressource

*champs obligatoires

©

5 Partager
Confirmer le partage une fois toutes les
informations remplies

Annuler Partager

o



Q@ PARTAGER DES RESSOURCES

Gréce a l'outil d'annotation, vous pouvez compléter vos ressources avec des liens,
des notes écrites ou orales, quil s‘agisse de ressources du manuel ou de vos
documents importés (voir section "Annoter ses ressources”).

Ces annotations sont partageables & vos classes lors du partage du document.

Page Cours du 30-09 - O X

ot
"5" ccompagnemes /' 3 notes X | ene
'@@ INTERACTI oy
. & Mr Tournesol Telecharger
Ecrire ung ZSJIDSJ' 2022 le manuel
-
.‘ﬁ*;'( PRO TIP TOP ENG... Partager a
_};:;a > . s classes
W =
=
P - 4
oy [ ] Annoter
wd
~ jim)

Capture

« Mr Tournesol decran

Aujourd’hui 18:18

_ w
Q ,‘ . Ajouter
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~ Partager X

Coensulter le lisn suivant pour vous aider.
Nom du document* :

V|

i Activité anglais p60

R Partager avec* :

Terminal A X

» [@ Partager avec les notes ]

Ma consigne :

Ma consigne

—+ Ajouter une date de rendu

Lorsque que vous avez annoté votre document, cliquez sur "Partager & ma
classe’.

Cochez la case "Partager avec les notes’ pour transmettre le document avec vos
annotations. Vos classes recevront donc le document ainsi que toutes les notes
gue vous y avez insérées.

Une fois le document partagé, il est disponible dans "Mes classes’ vous
permettant d'en assurer le suivi. Rendez-vous dans la section "Suivre ses éléves'.



N

Aprés avoir partagé des ressources & vos éléves (image, vidéo, exercice,
séquence, etc.), vous avez la possibilité de les suivre afin de s'assurer de la
consultation de la ressource. Sl s'agit dun exercice interactif, vous pouvez
également consulter les réponses remplies par vos éléves.

Rendez-vous dans I'espace "Mes classes’ et cliquez sur la classe souhaitée.

N

Vous arrivez dans l'espace de partage dédié a une classe. Vous retrouvez trois
entrées : Activité de la classe, Documents partagés et Suivi par éléve.
Activité de la classe

L'activité de la classe vous donne accés a un calendrier des échéances a venir,
ainsi qu'd la liste de vos éleves composant la classe.




Dans ce bloc, vous accédez & un
calendrier vous rappelant les
échéances a venir pour suivre les
ressources partagées avec une
date de rendu. En dessous
apparaissent les ressources ayant
une date de rendu ¢ J+30 de la
date actuelle. En cliquant sur les
ressources, vous accédez au suivi

de la classe.

@ SUIVRE SES ELEVES

Vous retrouvez ici les notifications
concernant lactivité de votre
classe. Elles vous informent de la
disponibilité d'une mise a jour d'un
manuel, de linscription d'un éléve

a l'une de vos classes ou de la
réception d'un document partagé.

Vous retrouvez ici la liste des éleves qui font partie de la classe en question.

Documents Partagés

Les documents partagés sont 'ensemble des ressources partagées a la classe.
Depuis cet espace, vous pouvez, pour chaque ressource, effectuer un suivi de
votre partage en vérifiant sa consultation ou les réponses apportées s'il s'‘agit
d'un exercice interactif.




Suivi par éléve
Le suivi par éléve vous permet de suivre de maniére individuelle vos éléves et
consulter les documents partagés.

Suivi des éleves

Vous pouvez suivre vos éléves dans "Suivi par éléeve’ ou '‘Documents partagés’ en
cliquant sur le document. Vous avez acces pour chacune des ressources au suivi
et pouvez voir si les éleves ayant recu le document partagé lI'ont consulté ou non.
Rendez-vous sur la ressource partagée que vous souhaitez suivre.

N

Vous pouvez consulter le partage gréce a "Document partagé’ puis le suivi par
éléve en cliquant sur "Copie éléve" ou le prénom d'un éléve.

z 1 z 1

Le suivi se répartit en catégorie "A consulté” et en catégorie '‘N'a pas consulté
pour identifier les éléves ayant vu ou non la ressource.




@ SUIVRE SES ELEVES

Accéder aux réponses de vos éléves pour les exercices interactifs

Lorsque vous partagez & vos classes un exercice interactif ou qu'un éléeve vous en
partage un, vous avez acces aux réponses de vos éléeves. Cliquez sur l'exercice
partagé pour accéder au suivi depuis "Tous mes partages’, "Suivi par éleve” ou
‘Documents partagés”.

Depuis l'espace "Suivi par éléeve’, en ouvrant le document, les réponses de I'éleve
sélectionné apparaissent directement.

Depuis 'Tous mes partages” ou ‘Documents partagés’, pour voir les réponses
remplies par un éléve, assurez-vous quil I'a consulté (s'il se trouve dans la
catégorie "A consulté”), puis cliquez sur le prénom de l'éléve. Son prénom est
souligné en violet et ses réponses apparaissent alors dans l'exercice.



(2

@ SUIVRE SES ELEVES
6)

Faire un retour sur le travail de I'éleve

Lorsque vous partagez une ressource 4 vos classes, les éléves peuvent vous
répondre grdce & une note. De méme, un éléve peut vous envoyer des
documents du manuel ou personnels (audio, production écrite, exercice, etc.) et
vous pourrez lui faire un retour sur son travail gréce a l'annotation.

N

Aprés avoir partagé une ressource tel qu'un exercice & compléter, I'éleve recoit
une notification avec un acces direct au document. Il peut alors faire lI'exercice.

/Q

Annoter

N

X

B Note écrite
& Note orale
y Piéce jointe

#* Surligneur

s/ Crayon

Si I'éleve souhaite par exemple vous mentionner les difficultés rencontrées, |
clique sur le bouton "Annoter’ dans le menu de droite et peut utiliser les différents
outils d'annotation pour communiquer. L'éléve ajoute une note sur le document et
des le moment gqu'il la sauvegarde, elle vous est automatiquement partagée.

Dans l'espace "Mes partages’, vous retrouvez le document partagé. En l'ouvrant
vous accédez au suivi des éléves et a leurs notes sur ce dernier.

Dans le volet de gauche, vous retrouvez deux onglets :
e Document partagé : il s'agit dune vue du document initialement transmis
e Copie éléve : il s'agit dune vue de la copie de chaque éléve avec les notes
ajoutées



o SUIVRE SES ELEVES

Document partagé Copie éléve

Notes de I'éléve sur le document

Suivi des

éleves /

Vous pouvez alors répondre d chaque éléve par une nouvelle note sur sa copie
grdce au bouton "Annoter’.

Depuis son compte éducadhoc, I'éleve peut également vous partager des
documents annotés ou non, sur lesquels vous pourrez apporter des notes pour
faire un retour sur le travail de I'éleve. De méme, lorsque vous ajoutez une note
sur le document partagé par I'éleve, ce dernier regoit une notification et peut
consulter vos retours.




‘2 INSPIRER ET S'INSPIRER AVEC

Sur éducadhoc, vous pouvez profiter d'un espace communautaire accessible &
tous les enseignants de l'application pour y publier vos créations (exercices ou
séquences) ou y récupérer celles de vos pairs pour vous en inspirer.

Vous pouvez accéder a la communauté depuis le menu principal.

Rendez-vous dans l'espace "Communauté” pour découvrir les éléments partagés
par vos pairs. Seuls les exercices interactifs et les séquences créés dans
l'application peuvent étre partagés.

@
Bienvenue dans la communauté éducadhoc

Explorez les ressources partagées par les autres enseignants pour vous inspirer.
Personnalisez ces modéles pour vos propres cours.

Niveau Classe Discipline

Q Tous @ Tous @ Tous
2 résultats l Du + récent au + ancien - l

@ Flitrer par: [] sequence[ ] Exercice

6e Mathématiques 2de Autre

sequence
Publié le 04/07/2023 Publié le 04/07/2023

Quiz Arlthmétique La Dame @ la licorne

1 Rechercher par mot-clé

2 Filtrer par niveau d'enseignement

3  Filtrer par classe

4  Filtrer par discipline

5 Filtrer par type de ressource : exercice ou séquence
6 Trier par date

7  Ressource partagée par un pair



® LA COMMUNAUTE

Réutiliser des éléments de la communauté

INSPIRER ET S'INSPIRER AVEC

Vous pouvez récupérer les ressources publiées par les enseignants de la
communauté et les réadapter avec vos propres contenus. Rendez-vous dans
lespace communauté et sélectionnez grdce aux filtres une ressource qui vous

Intéresse.
A i rA
La Dame ¢& la licorne - O X LJ
Plein écran
Flai
A
i)
Utiliser
Aa
affichage
Aa
Au Moyen Age, les sujets sont religieux et enseignent la foi. Les premiers Affichage
sujets laiquesapparaissent au XlVesiécle et mettent en images des récits
profanes.
Signailer
]
signaler

Mettre en plein écran la
ressource pour la
consulter

Copier la ressource dans
vos documents pour la
modifier

Modifier I'affichage du
manuel pour l'adapter aux
troubles DYS

Signaler un contenu
inapproprié

Pour copier le document dans votre espace personnel éducadhoc, cliquez sur
"Utiliser”. Une fenétre s'ouvre pour vous permettre de choisir dans quel dossier vous
souhaitez enregistrer la ressource. Sélectionnez le dossier puis cliquez sur "Utilliser".
Votre ressource est sauvegardée et apparait dans vos documents sous le nom

"Copie de ...".

Séquence

Copie de La Dame & la

licorne



INSPIRER ET S'INSPIRER AVEC

-+ LA COMMUNAUTE

Si des ressources des manuels éditeurs ont été utilisées, vous ne pouvez les
consulter et les utiliser uniquement si vous disposez également de la licence.

Vous ne possédez pas le manuel associé a cette
ressource. Une licence est nécessaire pour la visualiser.

Ressource X du manuel éditeur Y

Publier des éléments dans la communauté

Vous pouvez également publier vos créations pour les mettre & disposition des
autres enseignants de lapplication. Lorsque vous créez un exercice ou une
séquence sur éducadhoc, il vous est donc possible de les partager dans la
communauté. Cela vous est proposé dés la sauvegarde de I'élément ou bien &
chaque consultation, & travers la barre d'outil se trouvant & droite de la ressource.

English - Conjugaison [cemsisiene - O X
Conjuguez les verbes entre parenthéses au bon temps. pen seran @
f
a. Rap music (know) for delivering a message about society. B
et Publier & Io
b. Nelson Mandela (engage) in the fight against oppression.
i communaute
¢. The citizens wants to make sure that the city (not / forget). HZ“"EJOZ
d. Before working in sales, | (work) as a part time assistant in the company. {»__'
e. (try) the Hawaiian pizza ? It is their specialty !
&
© Valider oo
6 é Imprime:
Cliquez sur ‘'Publier & la communauté” puis ,
9 . .. . P & Publier dans la communauté X
remplissez  les champs dinformation pour T
permettre une recherche pertinente dans la Nommer voirs document
communauté.
Niveau * Classe *
@ Niveau Classe
1 Nom du document
Discipline *
2 Niveau (Collége, Lycée, etc.) Discipline
3 Classe (lére, Tle, etc.) LT e
En acceptant de publier ce contenu au sein de la
communauté, je certifie avoir pris connaissance des CGU
4 D | sC | p | | ne d'educadhoc, et, dans ce cadre, accepter que ce document

puisse étre dupliqué et adapté par d'autres enseignants de
la communauté

5 Conditions de publication

Annuler Suivant

o
o



INSPIRER ET S'INSPIRER AVEC

-+ LA COMMUNAUTE

Une fois les informations remplies, vous devez choisir si vous souhaitez publier de
maniére anonyme ou autoriser la mention de votre nom et prénom.

@ Publier dans la communauté X Terminale Histoire - Géographie - EMC

Votre document serd visible par l'ensemble de la
communauté enseignante éducadhoc, et accessible
dans I'onglet Communauteé.

@ Jaccepte que mon nom et prénom soient publiés m
Publi& |= 03/08/2023

O Je publie de fagon anonyme
Exercice Seconde guerre...

Annuler ‘ Publler ‘

Votre document est alors visible dans la communauté et pourra étre dupliqué par
les autres enseignants afin quiils puissent s'en inspirer.

Dans l'espace "Mes documents’, votre document dispose désormais dune
mention "Publié’ sur la vignette pour vous informer que la ressource est disponible
a la communauté.

(@ Pubiie )
(@ Puore W

Exerclce Seconde guerre
mondlale

A tout moment, vous pouvez choisir de la dépublier en vous rendant sur votre
ressource et cliquant sur 'Dépublier”. Elle disparaitra alors de lespace "Communauté’.

English - Conjugaison [Esrsisine - O X

Plein écran

Conjuguez les verbes entre parenthéses au bon temps.

a. Rap music (know) for delivering a message about society. Moﬁev @
b. Nelson Mandela (engage) in the fight against oppression ['l-’;-['-l blier
Par e =
c. The citizens wants to make sure that the city (not / forget). e
d. Before working in sales, | (work) as a part time assistant in the company. Anﬁe‘
e. (try) the Hawaiian pizza ? It is their specialty ! &
Dépublier
@ Valider
=
é % Imprimer

Proprietss



Sur éducadhoc, vous pouvez gérer vos classes et groupes, les modifier ou les
supprimer (si vous les avez vous-méme créés).

Créer une classe ou un groupe de niveau

|:' Pour gérer vos classes, rendez-vous sur votre profil
dans le menu principal.

Dans la fenétre qui s'affiche, cliquez sur "Aministrer”.
Vous accédez alors a I'ensemble de vos classes et
pouvez ici les gérer ou en créer de nouvelles.
Cliquez sur le bouton "Créer une classe’.

Une fenétre s'ouvre pour vous permettre de rentrer
les informations clés de la classe que vous
souhaitez créer.

:a: Créer une classe )¢
® Classe (O Groupe

Nom de la classe *

1 Spécifiez s'il s'agit d'une classe ou d'un groupe
2 Nommez la classe ou le groupe

3 Ajoutez, si vous le souhaitez, un sous-titre &
la classe

4 Créez un code dinscription pour permettre &
vos éléves de rejoindre la classe ou le groupe

Sous-titre :

Code dinscription *

0000

@ Besoin daide ? Regardez notre tutoriel

*champs obiigatoires 5 Créez la C|Osse/groupe

Annuler Créer @



Accepter des éléeves

Lorsque vous créez une classe ou un groupe, vos éléves doivent rejoindre cette
classe en qgjoutant le code que vous avez créé. Ensuite, c'est a vous de les
accepter. Vous recevez une notification dés qu'un éleve a fait une demande pour
rejoindre.

Pour accepter les éléves dans votre classe, rendez-vous dans lespace 'Mes
classes” depuis votre profil et cliquez sur la classe concernée. Une petite pastille

~

rose a co6té de la classe vous informe d'une nouvelle demande & laquelle
répondre.

:a: TerminaleA o (&)

15 éléves

A droite, vous retrouvez la liste de vos éléves ainsi que les demandes en attente
de validation. Pour les accepter, cliquez sur le bouton vert et pour les refuser sur
le bouton rouge.

En attente de validation

Caillleau hMarion E:i

Liste d | .
& Liste des classes & Terminale A

F1TY Toutes mes classes

p Nouveau partage 1a: Elaves (4)

En attente de validation

Jeffrey Archer oe

e e e e Dupont Paul

P11} Terminale A Y

[:] date de rendu Du + récent au + ancien

F12Y Terminale B
1 résultats

Maréchal Ney

Image p12 Pura vida Exercice Terrs

Jacques Chirac
) (1)

Supprimer I'éléve
Supprimer des éléves
Dans chaque classe, vous retrouvez la liste de vos éléves. Vous pouvez, si vous le

souhaitez, supprimer des éléves de la classe. Pour cela, cliuez sur les petits
points & coté du nom de I'éléve. Il vous est alors proposé de "Supprimer 'éléve’.



Q@ ADMINISTRER SES CLASSES

Modifier ou supprimer une classe

Vous pouvez modifier les classes ou les groupes que vous avez créés. Rendez-
vous dans votre profil puis cliquez sur “Administer’. Sélectionnez la classe
souhaitée et cliquez sur le bouton en haut & droite de la classe pour accéder aux
options de la classe.

& Gérer mes classes / groupes C Actualiser

Filtrer par Classes Groupes

;2. Terminale B ( : ] ;2. Terminale A e

1é&leve 5 éléves .

Parametres

Supprimer
:4: Paramétres p'e

(@ Classe () Groupe

Nom de la classe *

Terminale A Pour modifier la classe, cliquez sur "Parametres’,
une fenétre s'ouvre pour vous permettre de la
modifier. Vous pouvez la renommer ou lui

Sous-titre :

T attribuer un sous-titre pour vous permettre de
napoléon lidentifier plus facilement.
@) Besoin daide ? Regardez notre tutoriel

*champs obligatoires

Annuler ‘ Valider ‘

Pour supprimer une classe, cliquez sur "Supprimer’. Une fenétre apparait pour
vous demander de confirmer la suppression.



o GERER SON PROFIL

Modifier son compte

Sur éducadhoc, vous pouvez modifier votre profil pour mettre & jour vos
informations (nom, email, téléphone, niveau d'enseignement, etc.). Rendez-vous
sur votre profil et cliquez sur "Modifier mon compte”.

Vous devez alors choisir le compte que vous
souhaitez modifier en fonction de ['éditeur
concerné. Vous accédez ensuite & vos données
personnelles associées a ce compte et pouvez les
modifier*.

Quel compte voulez-vous modifier 2

Choisir le compte -

K Mon compte enseignant pour les éditions Didier, Foucher, Istra, Hachette Education, Hatier

Mon compte enseignant pour les éditions Bertrand-Lacoste, Docéo, Dunod, FontainePicard, Le Génie, Maison des langues

Modifier son pseudo

Dans votre profil, votre nom et prénom, permettant de 0 *x P

vous identifier auprés de vos classes sont Hom  Memirm Mo (pemyrore

automatiquement définis par les informations Mon profil

transmises par votre établissement. Vous ne pouvez

modifier ces informations, mais vous avez la main sur 2 Mon compte

votre pseudo. Une fois défini, ce dernier est Pesuae

linformation qui sera visible par tous. e
oty

Rendez-vous sur votre profil et cliquez sur licobne de
crayon pour modifier votre pseudo. Cliquez sur licone
verte pour valider. Le nom et prénom apparaissant
sous votre profil sont alors mis & jour avec les
informations remplies.



Q@ ACCEDER AU CENTRE D'AIDE

Depuis l'application éducadhoc, un centre d'aide est & votre disposition pour vous
accompagner et répondre & toutes vos questions.

Pour y accéder, rendez-vous dans le menu principal et cliquez sur "Aide".

® rrQ
B contact

@ Tutoriels

FAQ

Notre FAQ vous permet de trouver les réponses 4G vos questions a partir des
questions les plus fréquentes triées par catégorie.

Contact

Accédez & un formulaire de contact pour nous écrire directement depuis
l'application concernant les questions ou difficultés que vous rencontrez.

Tutoriels

Depuis votre application éducadhoc, vous bénéficiez dun acces direct &
lacadémie éducadhoc. Il s'agit de notre espace de formation dédié, pour
accéder en un clic d toutes nos formations, nos tutoriels et nos guides.



ENCORE

DES QUESTIONS ?

Notre service client se tient a votre
disposition pour vous répondre !

@® PAR TELEPHONE

Notre service client est joignable par téléphone au
09 69 32 95 45 du lundi au vendredi

@ PAR EMAIL

Vous pouvez nous contacter 4 ladresse suivante
contact@educadhoc.fr
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